
 
 

VERBAND SCHWEIZER MUSIKCLUBS UND FESTIVALS 
FEDERATION SUISSE DES CLUBS ET DES FESTIVALS DE MUSIQUES ACTUELLES 
 

PETZI / POSTFACH 679 / CH-8038 ZÜRICH / WWW.PETZI.CH 

STELLENANZEIGE PROJEKTLEITER*IN 
(30 - 40%) AB FEBRUAR 2023 
 
Der Verein PETZI ist der Dachverband der Schweizer Musikclubs und Festivals und repräsentiert 

über 210 kleine bis mittelgrosse Musikclubs und Festivals in 23 Kantonen und drei Sprachregionen 

der Schweiz. PETZI beheimatet Clubs und Festivals, die mit einem kulturellen und nicht 

gewinnorientierten Ziel hauptsächlich Konzerte zeitgenössischer Musik veranstalten. PETZI 

vertritt die Interessen seiner Mitglieder und fungiert als deren Drehscheibe, die Partner*innen 

und die Öffentlichkeit. PETZI besteht aus einem Romandie-, einem Deutschschweizer- und einem 

Nationalvorstand sowie je einer Geschäftsstelle in Fribourg und Zürich.  

 

Zur Unterstützung der Geschäftsstellen suchen wir ab Februar 2023 (oder nach Vereinbarung) 

eine*n Projektleiter*in (30-40%). 

 

 
Deine Aufgaben 

 Projekte und Weiterbildungen: 

Entwicklung, Planung und Durchführung von neuen Verbandsprojekten und 

Weiterbildungsangeboten für die Mitglieder in Arbeitsgruppen. 
 

 Mitgliederbetreuung: 

Austausch und erste Anlaufstelle für Deutschschweizer Mitglieder bei Fragen. 
 

 Kommunikation: 

Verfassen von Dokumenten (z.B. Jahresbericht oder Merkblätter), redaktionelle Mitarbeit 

von Newslettern für die Mitglieder in Absprache mit der Kommunikationsverantwortlichen, 

Aktualisieren der Website und Datenbank. 
 

 Organisation der Vereinsaktivitäten: 

Vorbereitung und Teilnahme an Sitzungen mit dem Regional- und Nationalvorstand, 

Arbeitsgruppen sowie der Generalversammlung und Mitgliedertreffen. 
 

 Fundraising: 

Recherche und Gesuchseingaben für die Sicherstellung der Verbandsfinanzierung. 
 

 Administration: 

Postbearbeitung, telefonische Erreichbarkeit nach Absprache, Versände an Mitglieder sowie 

weitere administrative Arbeiten. 

 

Dein Profil 

 Grosses Interesse an der Schweizer Club- und Musikszene  

 Relevante Berufserfahrung in der (Musik-)Kulturbranche 

 Organisationtalent, Selbstständigkeit und Flexibilität (ausnahmsweise Arbeitszeiten abends 

für Workshops und am Wochenende z.B. für die GV oder die m4music-Konferenz)  

 Kommunikativ und kontaktfreudig 

 Sehr gute Sprachkenntnisse in Deutsch (schriftlich und mündlich), gute Kenntnisse in 

Französisch (zwingend für nationale Aufgaben) und Englisch (vorwiegend mündlich) 

 Bewerbungen von jüngeren Personen sind ausdrücklich erwünscht 

 

Wir bieten 

 Abwechslungsreiche Aufgaben mit Einblick in verschiedenste Kulturorganisationen 

 Grosses Netzwerk mit interessanten Kontakten innerhalb der Musikszene 

 Flexibilität bezüglich Arbeitstage und Arbeitsort 

 Kleines aber eingespieltes Team 

 Branchenüblicher Lohn (inkl. 13. Monatslohn) und fünf Wochen Ferien 

 Verschiedene Vorteile und privilegierter Zugang zu Konzerten von PETZI-Mitgliedern 

 

 

Interessiert? 

Sende uns deine vollständigen Bewerbungsunterlagen (Lebenslauf, Motivationsschreiben, Diplome 

und Zeugnisse) bis am 6. Januar 2023 digital an jobs@petzi.ch. 

 

Bei Fragen kannst du dich per Mail bei Jonatan Niedrig (PETZI-Geschäftsleiter Deutschschweiz) 

via buero@petzi.ch melden. Die Bewerbungsgespräche finden ab Ende Januar in Zürich statt. 

 

Wir freuen uns auf deine Bewerbung! 
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