


VERANTWORTLICHE/R PROMO & ONLINE-REDAKTION (10-20%)

Die Kulturhalle Sägegasse in Burgdorf ist ein lebendiger Begegnungsort für Konzerte, Partys und kulturelle  
Veranstaltungen. Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir per sofort oder nach Absprache eine engagierte 
Persönlichkeit für die Koordination und Weiterentwicklung unserer Kommunikation und Marketingaktivitäten.

Aufgaben

•	 Planung, Koordination und Publikation der Events der Kulturhalle Sägegasse auf Website, Eventfrog und  
Social Media (Instagram, Facebook)

•	 Selbstständige Erstellung und/oder Koordination von Werbematerialien mit Tools wie Adobe InDesign,  
Photoshop oder Canva

•	 Pflege der Social-Media-Kanäle, Community Management, Beantwortung von Kommentaren und Anfragen
•	 Planung, Umsetzung und Optimierung von bezahlten Werbekampagnen auf Facebook und Instagram 

(Meta Ads Manager), gezielt zur Steigerung der Reichweite und Ticketverkäufe für Events der Kulturhalle 
Sägegasse

•	 Unterstützung bei der Beantwortung von Booking-Anfragen und Führen der internen Booking-Pool-Liste
•	 Enge Zusammenarbeit mit der Programmgruppe sowie Koordination der Promogruppe
•	 Führen eines Marketing-Controllings zur Auswertung der Kommunikationsmassnahmen
•	 Mithilfe bei der Akquise und Pflege von Sponsoren und Gönnern
•	 Unterstützung des Betriebs bei organisatorischen Aufgaben rund um Veranstaltungen
•	 Weiterentwicklung der Kommunikationskanäle, inkl. Newsletter, Social-Media-Strategie und regionaler  

Netzwerkpflege

Anforderungen

•	 Erfahrung in Kommunikation, Social Media oder Marketing (idealerweise im Kulturbereich) von Vorteil
•	 Selbstständige, kreative und zuverlässige Arbeitsweise
•	 Sicherer Umgang mit gängigen Grafik- und Kommunikationstools (Adobe, Canva, Meta Business Suite etc.)
•	 Freude an Musik, Kultur und an der Zusammenarbeit mit ehrenamtlichen Teams
•	 Pensum und Arbeitsbedingungen

Das Pensum beträgt 10–20% (nach Absprache und Saisonalltag). Ein Teil der Arbeit kann im Homeoffice erle-
digt werden, die Tätigkeit erfordert jedoch regelmässige Präsenz vor Ort (Arbeitsort: Kulturhalle Sägegasse in  
Burgdorf).

Klingt nach einem Umfeld, in dem du dich einbringen, ausprobieren und mitgestalten möchtest? 

Dann freuen wir uns, dich kennenzulernen – ganz unkompliziert. Schick uns deine Kontaktangaben oder ein 
paar Zeilen zu dir per Mail oder melde dich bei Fragen jederzeit gerne an jobs@saegegasse.ch.


